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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

09/2000-10/2004

02/2007-10/2013

10/2013—alla data attuale

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

07/2000

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

inglese

francese

16/10/18

Curriculum vitae

Ciliberto Giusi

Segretario amministrativo/Segretaria amministrativa
Nuovo Progresso Restauri edili S.r.l., Prato (Italia)
m fatturazione attiva e passiva

registrazione fatture

pagamenti fornitori e dipendenti

]
]

m gestione polizze assicurative
m inserimenti orari dipendenti
]

gestione gare d'appalto

Segretario amministrativo/Segretaria amministrativa
Farmapiana S.p.a., Campi Bisenzio (ltalia)

attivita di segreteria direzione

assistenza farmacie

registrazione fatture grossisti

acquisti cancelleria

fidelizzazione clienti

Custode ambulatorio medico
Farmapiana S.p.a., Campi Bisenzio (ltalia)

m aftivita di segreteria presso ambulatorio medico

diploma di ragioneria
Istituto tecnico commerciale F.Pacini, Pistoia (ltalia)

italiano

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A2 B1 A2 A2 B1
A2 A2 A2 A2 B1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
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§< ropass Curriculum vitae Ciliberto Giusi

Competenze comunicative ~ m buone competenze comunicative

m oftime competenze relazionali nei rapporti con i pazienti acquisite negli anni di esperienza come
segretaria d'ambulatorio

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione L Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza :
. - Contenuti problemi
informazioni

Utente avanzato = Utente avanzato = Utente avanzato = Utente autonomo = Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

buono utilizzo programma contabilita : Ad Hoc Enterprise
buono utilizzo programma contabilita : Evolution

]
]
m buono utilizzo programma gestionale farmacie : Winfarm
m ottimo utilizzo programma fidelity card : Fidelity Salus

]

buono utilizzo programma prenotazioni Cup : Cupmet
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