
LINEE GUIDA PER LA RICOGNIZIONE E RICHIESTA DEL CONTRIBUTO PER 

L’AUTONOMA SISTEMAZIONE (CAS). 

1. Si accede alla procedura online sul portale della Regione Toscana all’indirizzo 

https://servizi.toscana.it/formulari 

2. Per compilare il formulario è necessario autenticarsi con SPID, CIE (Carta di Identità 

Elettronica) o CNS (Carta Nazionale dei Servizi). 

 

3. Non appena autenticati, si aprirà la pagina Presentazione Formulari.  

 Cliccare su COMPILA NUOVO FORMULARIO. 

 



4. SELEZIONA TIPOLOGIA FORMULARIO. Individuare il formulario “Emergenza 

alluvione novembre 2023: domanda di contributo di autonoma sistemazione ai sensi 

dell’art. 2 dell’OCDPC 1037/2023” e cliccare sulla freccia destra. 

 

5. PRESENTAZIONE FORMULARI. Dopo aver cliccato sulla freccia si aprirà la pagina 

con il formulario da compilare. Le caselle Nome, Cognome e Codice fiscale sono già 

compilate (con le indicazioni di colui che ha effettuato l’accesso con SPID, CIE o 

CNS). 

 



6. Prima sezione del formulario: IL SOTTOSCRITTO. In questa sezione, oltre a nome, 

cognome e codice fiscale (come abbiamo visto in precedenza sono già precompilati), 

bisogna indicare: 

a. un numero di telefono; 

b. un indirizzo mail; 

c. il Codice IBAN del conto corrente intestato al soggetto beneficiario da 

utilizzare per l’erogazione del contributo; 

d. se si compila il formulario “per conto del proprio nucleo familiare come 

rappresentante del nucleo familiare” o “su delega per conto di (rappresentante 

del nucleo familiare”. 

  

Se è stato indicato di operare “su delega per conto di (rappresentante del nucleo  

 familiare” si apriranno tre caselle nelle quali dovremo specificare Nome, Cognome e 

 Codice fiscale del delegante (colui che ha incaricato il delegato a compilare il  

 formulario). Attenzione: in questo caso è obbligatorio allegare, nella sezione finale 

 apposita, il documento di identità del delegante e la delega. 

 

7. Seconda sezione del formulario: INDIRIZZO E DATI CATASTALI 

DELL’ABITAZIONE SGOMBERATA. In questa sezione devono essere indicati 

l’indirizzo e i dati catastali dell’immobile (dati riportati nei contratti di compravendita 

o di locazione), l’eventuale ordinanza di sgombero o evacuazione, la data di effettiva 



evacuazione del nucleo familiare e il titolo in base al quale si occupava l’abitazione 

sgomberata (es. proprietà, locazione, usufrutto, comodato, ecc..). 

 

8. Terza sezione del formulario: NUCLEO FAMILIARE. Indicare la composizione del 

nucleo familiare alla data dell’evento calamitoso.  

 

In presenza di più componenti il nucleo familiare cliccare su AGGIUNGI COMPONENTE 

DEL NUCLEO FAMILIARE e procedere alla compilazione. Per ciascuno dei componenti è 

obbligatorio specificare se ricorrono le condizioni che danno diritto a maggiorazione del 

contributo (età superiore a 65 anni, portatore di handicap o invalidità non inferiore al 67%) e 

se dimorava oppure no nell'abitazione al momento dell'evento. E' possibile anche, nel relativo 

menu a tendina, indicare - sempre per ciascuno dei componenti - la sistemazione alternativa 

reperita. 



Le caselle con sfondo grigio saranno automaticamente compilate dalla piattaforma online. 

9. Quarta sezione del formulario: LAVORI DI RIPRISTINO E DATA DI RIENTRO. 

Indicare data di avvio e ultimazione dei lavori. La casella in grigio sarà 

automaticamente compilata dal sistema: potremo quindi avere che l’intervento risulti 

“terminato”, “in corso” o “da avviare”. 

 

10. Quinta sezione del formulario: RIENTRO NELL’ABITAZIONE. Indicare il numero 

totale dei componenti del nucleo per i quali è avvenuto o previsto il rientro e la data 

del rientro avvenuto o previsto.               

Inoltre, se presenti, indicare il numero dei componenti con età superiore a 65 anni, 

portatori di handicap o soggetti con invalidità civile superiore al 67%. 

 

11. Sesta sezione del formulario: DIREZIONI LAVORI. Da compilare se i lavori sono 

stati fatti nominando un Direttore dei lavori.           

Se si compila “sì”, saranno da compilare alcune caselle relative al Direttore dei lavori. 



 

12. Settima sezione del formulario: ALLEGATI PER I PRIVATI CITTADINI. In questa 

sezione vanno allegati sia il documento di identità del delegante (il rappresentante del 

nucleo familiare che richiede il CAS) sia la delega. Attenzione: entrambi i documenti 

sono obbligatori solo nel caso in cui il formulario venga compilato per delega. Se la 

domanda viene fatta per il proprio nucleo familiare non è necessario allegare nessun 

documento di identità. 

Procedura per caricare un allegato: cliccare su “allega delega”, “allega copia del documento 

del rappresentante” o “altro” in base al documento che si vuole allegare, scegliere il file da 

allegare e premere conferma. 

 

 

13. Ottava sezione del formulario: DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE. Cliccare sulle tre 

dichiarazioni sostitutive. Sarà possibile aggiungere eventuali precisazioni del 

dichiarante nello spazio apposito. 



 

14. Nona e decima sezione del formulario: AVVERTENZE e INFORMATIVA AGLI 

INTERESSATI. Leggere attentamente entrambe e cliccare su presa visione. 

 

15. Cliccare su SALVA. 

Attenzione: in questa fase il formulario è in bozza ed è ancora modificabile. 

16. Per inviare definitivamente il formulario cliccare su TRASMETTI. Una volta inviato il 

formulario non sarà più modificabile, quindi è opportuno controllare prima, ed 

attentamente il formulario. 


