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Settore o UOA

20 NO *

NO *

NO *

90 NO *

30 *

NO *

*

Trimestrale *

30 costo di riproduzione *

Descrizione del 
procedimento

Normativa di 
riferimento

N. Processo 
(allegato n. 1 al 

PTPCT)

Unità organizzativa 
responsabile 
dell’istruttoria

Responsabile del 
procedimento (recapito 
telefonico e indirizzo e-

mail)

Responsabile 
dell’adozione del 
provvedimento 
finale  (recapito 

telefonico e 
indirizzo e-mail)

Modalità per avere 
informazioni

Termine di 
conclusione 

(giorni)

Motivazione se i 
termini sono 
superiori a 90 

giorni

Operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 

o della Dia/Scia

Tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Link di accesso al 
servizio on line

Modalità per 
effettuare eventuali 

pagamenti

Potere sostitutivo 
(recapito telefonico 
e indirizzo e-mail)

Atti e documenti da 
allegare all’istanza 

e modulistica 
necessaria

Uffici per 
informazioni (orari, 
recapiti telefonici e 

indirizzi e-mail)

Link alla pagina 
web dedicata

Gestione Delibere di 
Consiglio e Giunta, 
Ordinanze e Decreti 

Sindacali

D. Lgs. 18.08.2000,  
n. 267

Sch. 11 - Atti di 
Governo

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 
Generale e Ufficio 

Presidenza del 
Consiglio

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 055 8959 406  - 
Samanta Mus tel. 

055 8959575 Email 
pcc@comune.campi
-bisenzio.fi.it Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

Anagrafe degli 
Amministratori 

Comunali

D. Lgs. 18.08.2000,  
n. 267 (art. 76)

Sch. 7 – Anagrafe 
degli Amministratori 

Comunali

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Presidenza 

del Consiglio

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Samanta Mus – tel. 
055 8959575 Email 
pcc@comune.campi

-bisenzio.fi.it 

Dichiarazioni 
periodiche degli 
Amministratori 

Comunali

D. Lgs. 33/2013 (art. 
14) - L. 441/1982 

(Artt. 2,3 e 4) - 
D.Lgs. 39/2013 - 
Delibera ANAC 

1310/2016 Statuto 
Comunale (art. 6) 

Sch. 8 – 
Dichiarazioni 

periodiche degli 
Amministratori 

Comunali

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959254 -  

Francesca Rosa tel. 
055 8959404 – 

Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

https://servizi.comun
e.campi-

bisenzio.fi.it/FIDOFr
ontOffice.php?

modulo=DOMANDA
&modo=START&cod
_ist=105&ver_ist=1&

prg_val=1#! 

Liquidazione gettoni 
di presenza dei 

Consiglieri Comunali

D. Lgs. 33/2013 - D. 
Lgs. 267/2000 –  
Delibera ANAC 

1310/2016 – Statuto 
Comunale

Sch. 9 – Gestione 
economica dei 

Consiglieri Comunali

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Presidenza 

del Consiglio

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Samanta Mus – tel. 
055 8959575 Email 
pcc@comune.campi

-bisenzio.fi.it 

TAR entro 60 
giorni

Gestione richieste 
dei Consiglieri 

Comunali agli Uffici

D. Lgs. 18.08.2000,  
n. 267 (art. 43) – 

Regolamento per il 
funzionamento del 

Consiglio Comunale

Sch. 10 – Richieste 
dei Consiglieri 

Comunali agli Uffici

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Presidenza 

del Consiglio

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Samanta Mus – tel. 
055 8959575 Email 
pcc@comune.campi

-bisenzio.fi.it 

TAR – Difensore 
civico regionale

Individuazione e 
monitoraggio delle 

misure e delle azioni 
per la prevenzione 
della corruzione e 

per l'attuazione della 
trasparenza

L. 190/2012 – D. 
Lgs. 33/2013

Sch.14 - 
Predisposizione e 

attuazione del Piano 
Triennale di 

Prevenzione della 
Corruzione e 
Trasparenza

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959254 -  

Francesca Rosa tel. 
055 8959404 – 

Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

PTPTC annuale – 
Monitoraggio 

semestrale – termini 
stabiliti dalla legge

Relazione Annuale 
Consuntiva del RPC

L. 190/2012 – Art. 14 
comma 1

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959254 -  

Francesca Rosa tel. 
055 8959404 – 

Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

Annuale - termini 
stabiliti dalla legge

Controllo successivo 
di regolarità 

amministrativa

D. Lgs. 18.08.2000,  
n. 267 (art. 147 e 

147 bis) – Decreto 
Segretario Generale 

1/2019 – Decreto 
Segretario Generale 

2/2019 – Decreto 
Segretario Generale 

2/2020

Sch. 12 - Controllo 
successivo di 

regolarità 
amministrativa

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959254  Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/86

54 

Richiesta di accesso 
documentale

 Legge 241/1990 
(art. 22 e ss.) - 
Regolamento 

Comunale in materia 
di accesso a 

informazioni, dati e 
documenti

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 

Risi tel. 533 – 
Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

TAR (entro 30 
giorni dal diniego 

o dalla 
formazione del 

silenzio) – 
Difensore civico 

regionale

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 

Risi tel. 533 – 
Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/13

55
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Punto n. 1 Punto n. 2 Punto n. 3 Punto n. 4 Punto n. 5 Punto n. 6 Punto n. 7 Punto n. 8 Punto n. 9 Punto n. 10 Punto n. 11 Per i procedimenti ad istanza di parte

Settore o UOA
Descrizione del 
procedimento

Normativa di 
riferimento

N. Processo 
(allegato n. 1 al 

PTPCT)

Unità organizzativa 
responsabile 
dell’istruttoria

Responsabile del 
procedimento (recapito 
telefonico e indirizzo e-

mail)

Responsabile 
dell’adozione del 
provvedimento 
finale  (recapito 

telefonico e 
indirizzo e-mail)

Modalità per avere 
informazioni

Termine di 
conclusione 

(giorni)

Motivazione se i 
termini sono 
superiori a 90 

giorni

Operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 

o della Dia/Scia

Tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Link di accesso al 
servizio on line

Modalità per 
effettuare eventuali 

pagamenti

Potere sostitutivo 
(recapito telefonico 
e indirizzo e-mail)

Atti e documenti da 
allegare all’istanza 

e modulistica 
necessaria

Uffici per 
informazioni (orari, 
recapiti telefonici e 

indirizzi e-mail)

Link alla pagina 
web dedicata

30 costo di riproduzione *

*

5 *

5 *

*

NO *

annuale *

 Anagrafe tributaria D.P.R. 605/1973 *

30 *

Richiesta di accesso 
civico  generalizzato 

(FOIA)

D.Lgs 33/2013 e 
ss.mm.ii

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 

Risi tel. 533 – 
Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

Riesame RPC – 
TAR  – Difensore 
civico regionale 
(entro 30 giorni 
dal diniego o 

dalla formazione 
del silenzio)

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 

Risi tel. 533 – 
Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/12

248 

Ricerca e rilascio 
copie conformi 

(contratti, 
deliberazioni…)

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 

Risi tel. 533 – 
Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 

Risi tel. 533 – 
Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

Sottoscrizione di 
proposte di legge 

popolari e di 
referendum

Costituzione Italiana 
(artt. 75 e 138)

Sch. 13 – Raccolta 
sottoscrizioni per 

iniziativa di legge e 
referendum

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 
Risi tel. 533  Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 
Risi tel. 533  Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/13

56

Sottoscrizione di 
referendum 

comunali

D. Lgs. 18.08.2000,  
n. 267 – Statuto 

Comunale (art. 16) – 
Regolamento per la 

partecipazione, 
consultazione 

popolare e 
referendum

Sch. 13 – Raccolta 
sottoscrizioni per 

iniziativa di legge e 
referendum

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 
Risi tel. 533  Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254 - 

Fabiana Granchietti 
tel. 406 - Mendes 
Risi tel. 533  Email 

segr@comune.camp
i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/13

66

Giuramento legato a 
particolari 
professioni

D. Lgs. 51/1998 (art. 
231)

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Fabiana Granchietti 
tel. 055 8959.406 - 

Mendes Risi tel. 533 
– Tsering Youdon 

Gori tel. 462 - 
Francesca Rosa tel. 

404 Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

Fabiana Granchietti 
tel. 055 8959.406 - 

Mendes Risi tel. 533 
– Tsering Youdon 

Gori tel. 462 - 
Francesca Rosa tel. 

404 Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/13

61

Albo dei cittadini 
onorari di Campi 

Bisenzio

Regolamento 
Comunale per il 

conferimento della 
cittadinanza onoraria 

– Delib. Consiglio 
Comunale n. 

257/2017

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Fabiana Granchietti 
tel. 055 8959.406 - 

Mendes Risi tel. 533 
– Tsering Youdon 

Gori tel. 462 - 
Francesca Rosa tel. 

404 Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

Il Regolamento 
prevede la 

procedura ma non la 
tempistica

Fabiana Granchietti 
tel. 055 8959.406 - 

Mendes Risi tel. 533 
– Tsering Youdon 

Gori tel. 462 - 
Francesca Rosa tel. 

404 Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/85

43

Attribuzione “Premio 
Levriero Comune di 

Campi Bisenzio”

Regolamento 
Comunale per 

l’attribuzione del 
“Premio Levriero 

Comune di Campi 
Bisenzio”– Delib. 

Consiglio Comunale 
n. 264/2021

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Presidenza 

del Consiglio

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Samanta Mus – tel. 
055 8959575 Email 
pcc@comune.campi

-bisenzio.fi.it 

Regolamento 
Comunale per 

l’attribuzione del 
“Premio Levriero 

Comune di Campi 
Bisenzio”– Delib. 

Consiglio Comunale 
n. 264/2021

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Segreteria 

Generale

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Laura Curradi Tel. 
055 8959.254  Email 
segr@comune.camp

i-bisenzio.fi.it

Registrazione 
contratti di locazione, 
delle concessioni di 

immobili e dei 
decreti dirigenziali 

per l’acquisizione di 
aree al patrimonio 

comunale e 
trascrizione ove 

richiesta e repertorio

 D.P.R. 131/1986 
(artt. 5, 13, 17); art. 

2643 C.C. e ss.; 
D.Lgs. 347/1990 

(art. 6)

Sch. 15 – 
Registrazione dei 

contratti

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali –  
Ufficio Contratti

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Tsering Youdon Gori 
tel. 462 - Francesca 
Rosa tel. 404 Email 
contratti@comune.c

ampi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/13

33
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Punto n. 1 Punto n. 2 Punto n. 3 Punto n. 4 Punto n. 5 Punto n. 6 Punto n. 7 Punto n. 8 Punto n. 9 Punto n. 10 Punto n. 11 Per i procedimenti ad istanza di parte

Settore o UOA
Descrizione del 
procedimento

Normativa di 
riferimento

N. Processo 
(allegato n. 1 al 

PTPCT)

Unità organizzativa 
responsabile 
dell’istruttoria

Responsabile del 
procedimento (recapito 
telefonico e indirizzo e-

mail)

Responsabile 
dell’adozione del 
provvedimento 
finale  (recapito 

telefonico e 
indirizzo e-mail)

Modalità per avere 
informazioni

Termine di 
conclusione 

(giorni)

Motivazione se i 
termini sono 
superiori a 90 

giorni

Operatività del 
silenzio assenso, 
del silenzio rifiuto 

o della Dia/Scia

Tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Link di accesso al 
servizio on line

Modalità per 
effettuare eventuali 

pagamenti

Potere sostitutivo 
(recapito telefonico 
e indirizzo e-mail)

Atti e documenti da 
allegare all’istanza 

e modulistica 
necessaria

Uffici per 
informazioni (orari, 
recapiti telefonici e 

indirizzi e-mail)

Link alla pagina 
web dedicata

*

NO *

NO *

*

*

*

*

NO *

* Il Segretario Generale è titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile del procedimento (DGC 205/2013)

Conferimento 
incarichi a legali per 
la rappresentanza e 
difesa in giudizio del 

Comune

Regolamento per 
l’affidamento degli 
incarichi legali – 
Delib. Consiglio 

Comunale n. 
212/2021; 

D. lgs. n. 50/2016;
Statuto comunale

Sch. 28 – Gestione 
del contenzioso 

legale

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

 Termini di 
costituzione nel 

giudizio previsti dalla 
legge

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Patrocinio legale dei 
dipendenti (tutela ex 

ante)

CCNL del 
14/09/2000

CCNL area dirigenza 
del 12/02/2002

Art. 86, comma 5, 
d.lgs. n. 267/2000

Sch. 28 – Gestione 
del contenzioso 

legale

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

Giudice ordinario 
avverso 

provvedimento 
che respinge 
richiesta di 
patrocinio

Richiesta di 
patrocinio legale

Atti del 
procedimento 

giudiziario
Preventivo iniziale 

del legale individuato 
per la difesa

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Rimborso spese 
legali ai dipendenti 

(tutela ex post)

CCNL del 
14/09/2000;

CCNL area dirigenza 
del 12/02/2002;

Art. 86, comma 5, 
d.lgs 267/2000

Sch. 28 – Gestione 
del contenzioso 

legale

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

Giudice ordinario 
avverso 

provvedimento 
che respinge 
richiesta di 

rimborso spese

Richiesta di rimborso 
spese
Atti del 

procedimento 
giudiziario

Notula quietanzata 
del legale che ha 

difeso il dipendente
Sentenza che 

definisce il giudizio

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Assistenza legale 
agli Uffici comunali 
(attività di supporto 

tramite risposte 
immediate e/o 
redazione di 

elaborati scritti)

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

Tempistica prevista 
per i procedimenti 
per i quali viene 

richiesto il supporto

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Accertamento di 
entrata e recupero 
delle spese legali 

derivanti da 
sentenza

D.lgs 267/2000;
Regolamento di 

contabilità;
RD n. 639/2010;

Codice di procedura 
civile

Sch. 28 – Gestione 
del contenzioso 

legale

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

Termini previsti per 
la prescrizione del 

credito

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Registrazione 
sentenze o altri 
provvedimenti 

conclusivi di giudizi

DPR 131/1986 - 
DPR 602/1973 -

Codice civile

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

 Termini previsti per 
la registrazione e il 

pagamento

Ricorso a 
Commissione 

tributaria 
provinciale entro 

60 giorni da 
notifica di avviso 
di liquidazione o 
ricorso a Autorità 

giudiziaria 
competente

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Recupero spese per 
le imposte di 

registrazione presso 
Agenzia delle 

Entrate di sentenze 
o altri provvedimenti 
conclusivi di giudizi

DPR 131/1986;
DPR 602/1973;
Codice civile;

Codice procedura 
civile;

RD 639/2010

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

https://www.comune.
campi-

bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/88

17

Tenuta e 
aggiornamento di 

elenco avvocati per il 
conferimento di 

incarichi di 
rappresentanza e 
difesa legale in 

giudizio del Comune

Regolamento per 
l’affidamento degli 
incarichi legali – 
Delib. Consiglio 

Comunale n. 
212/2021;

D.lgs 50/2016;
Linee Guida n. 12 

ANAC su 
affidamento dei 

servizi legali 

Sch. 28 – Gestione 
del contenzioso 

legale

Settore 1 - 
Segreteria Generale 

U.O. 1.1 – 
Segreteria Generale 

e Servizi Legali – 
Ufficio Servizi legali

Dirigente: Grazia 
Razzino, Segretario 

Generale, email 
g.razzino@comune.
campi-bisenzio.fi.it 

Tel: 055/8959.404 – 
406

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

Adozione di 
determina di 

aggiornamento 
dell’elenco entro il 
31/12 di ogni anno

Domanda di 
iscrizione a elenco
Curriculum vitae

Copia di documento 
di identità

Boldini Tiziana Tel: 
055 8959 215    

Natalino Esposito 
Tel: 055 8959 654  

Email 
legale@comune.ca

mpi-bisenzio.fi.it

 
https://www.comune.

campi-
bisenzio.fi.it/flex/cm/
pages/ServeBLOB.p
hp/L/IT/IDPagina/12
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