Comune di Campi Bisenzio
Citta Metropolitana di Firenze

4° Settore Servizi Finanziari / Entrate
6° Settore Innovazione

Circolare n. del 27 luglio 2017

Al Sindaco

Agli Assessori

Al Presidente del Consiglio Comunale
Ai Consiglieri

Al Segretario Generale

Ai Dirigenti / Direttori dei Settori

Ai Responsabili dei Servizi Autonomi
Ai Titolari di Posizione Organizzativa
Ai Dipendenti

Loro sedi

Oggetto: Rimborso spese di viaggio e/o missione e Amministrazione Trasparente

In attuazione del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza vigente, si
diffondono le disposizioni organizzative per la semplificazione della pubblicazione in
Amministrazione Trasparente delle spese di viaggio e/o missione rimborsate con la cassa
economale. Eventuali ulteriori spese di viaggio e/o missione non rientranti in tale gestione,
dovranno essere comunicate tempestivamente dagli interessati al Responsabile della Trasparenza
per la loro pubblicazione sul sito istituzionale dell'Ente.

Allegato alla presente circolare, & stato predisposto il modulo per la richiesta di rimborso spese,
per il quale si fanno presenti le seguenti specifiche d'uso:

- compilare in ogni parte con le informazioni richieste (e ovviamente con i giustificativi di spesa),
per evitare che il modulo sia da ritenersi irricevibile;

- presentare la richiesta allEconomo entro e non oltre quindici giorni successivi alla data del
viaggio/ missione;

- il imborso delle spese sostenute per I'automezzo deve essere richiesto dal conducente;

- nel caso dei dipendenti, & necessaria l'autorizzazione preventiva al viaggio o missione e
all'eventuale uso del proprio mezzo, se consentito;

- nel caso degli Amministratori, si ricorda quanto previsto dall'art. 84 "Rimborso delle spese di
viaggio" del D.Lgs.n. 267/2000.

La circolare € operativa dalla sua pubblicazione nella rete Intranet; per i rimborsi spese precedenti
e relativi all'anno 2017, I'Economo comunale e il Responsabile della Trasparenza si fanno carico di
recuperare le informazioni necessarie per la pubblicazione in Amministrazione Trasparente, con
eventuali integrazioni da richiedere agli interessati.

Campi Bisenzio, 27 luglio 2017 I'Economo Comunale

Dott.ssa Luciana Tallarico

Il Responsabile della Trasparenza
(Decreto del Sindaco n. 28/2013)
Dott.ssa Giovanna Donnini
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