
(Città Metropolitana di Firenze)
Settore 3°

“ SERVIZI ALLA PERSONA, AL CITTADINO ED ALLE IMPRESE”

AVVISO  PER  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER  LA GESTI ONE  DI  N.  15  PUNTI  DI
RICARICA  PER  IL  PAGAMENTO  DELLE  TARIFFE  PER  I  SERVI ZI  DI:  REFEZIONE
SCOLASTICA, NIDI COMUNALI E TRASPORTO SCOLASTICO.

La responsabile P.O. dei “Servizi Sociali, Educativ i, Culturali e Attività Sportive 
(nominata con decreto dirigenziale n. 3 del 05/05/201 e determinazione dirigenziale n. 170 del 30 dicembre 2014)

Richiamato il D.Lgs.163/2006 e successive modifiche;
Richiamato il vigente “Regolamento dei lavori, servizi e forniture in economia” approvato con del
C.C. n.45/2007, modificato con del C.C. 185/2011 E 32/2013;
Ritenuto opportuno eseguire un’indagine di mercato a scopo puramente esplorativo, attraverso
idonee forme di pubblicità, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parità di trattamento;
In attuazione della Determinazione n. …....del.........................,

RENDE NOTO:

La  presente indagine di mercato è finalizzata all’individuazione di  n.15 attività commerciali  da
destinare ad altrettanti  punti  di  ricarica per  il  pagamento delle tariffe per il  servizi  di:  refezione
scolastica, nidi comunali e trasporto scolastico.

1.  STAZIONE APPALTANTE: Comune di Campi Bisenzio – Piazza Dante 36  – 50013 Campi
Bisenzio (FI)- Tel. 0558959300, fax 0558958322 e-mail: g.giuntini@comune.campi- bisenzio.fi.it ;
2.  PROCEDURA:  Affidamento  diretto  previa  indagine  di  mercato  ai  sensi  dell’art.125  del
D.Lgs.163/2006,  comma  11  ultimo  capoverso.  Il  presente  avviso,  nel  rispetto  dei  principi  di
efficacia, economicità, imparzialità e trasparenza, viene pubblicato sul sito del Comune di Campi
Bisenzio  per  consentire  agli  operatori  interessati  ed  in  possesso  dei  requisiti  richiesti,  di
partecipare alla presente indagine. Il presente avviso non costituisce avvio di procedura di gara
pubblica ne’ proposta contrattuale, ma viene pubblicato al solo fine di eseguire indagine di mercato
a scopo puramente esplorativo e pertanto non vincola in alcun modo il Comune di Campi Bisenzio
che procederà tramite affidamento diretto al/ai,soggetto/i  che sarà/saranno a suo insindacabile
giudizio ritenuto idoneo. Il Comune inoltre sarà libero di avviare altre procedure o di avvalersi di
Convenzioni Consip o del mercato elettronico qualora prima della stipula del contratto dovessero
risultare attivate. Il Comune si riserva di interrompere o sospendere il procedimento avviato per
sopraggiunte ragioni,  di  non aggiudicare o di  aggiudicare parzialmente il  servizio,  senza che i
soggetti possano vantare alcuna pretesa.
3. OGGETTO: affidamento di n. 15 punti di ricarica per il pagamento delle tariffe per il servizi di:
refezione  scolastica,  nidi  comunali  e  trasporto  scolastico  secondo  la  descrizione  delle
caratteristiche indicate nel disciplinare di cui al documento Allegato 1;
4.  REQUISITI  DI  PARTECIPAZIONE:  Possono  presentare  manifestazione  di  interesse  con  la
documentazione sotto richiesta gli operatori economici in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 e 3
del disciplinare di cui al suddetto punto 3 :
5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: L’eventuale aggiudicazione della fornitura sarà effettuata con
affidamento  diretto  ai  sensi  dell’art.125  del  D.Lgs.163/20106,  comma  11  ultimo  capoverso.
L’operatore  a  cui  affidare  la  fornitura  sarà  individuato  ad  insindacabile  giudizio



dell’Amministrazione comunale tenendo conto dei punteggi attribuiti secondo le caratteristiche
del  servizio  offerto che emergono dal  disciplinare allegato quale parte integrante del  presente
avviso.
6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: I
soggetti interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse entro e non
oltre il termine delle  ore 13,00  del  giorno 19   agosto   2015    presentandola all’ufficio Protocollo
presso lo Sportello Polifunzionale  del Comune di Campi Bisenzio, ai sensi e con le modalità di cui
all’art.  8  del  disciplinare.  La  proposta  dovrà  essere  presentata  in  busta  chiusa  indirizzata  a
Comune di Campi Bisenzio, Settore 3° “Servizi alla Persona, al cittadino ed alle imprese” Piazza
Dante  36,  50013  Campi  Bisenzio;  sulla  busta  deve  essere  indicato   il  mittente  e  la  dicitura
“Manifestazione di interesse per l’attivazione di n. 15 punti di ricarica per il pagamento delle tariffe
per il sevizio di refezione scolastica, nidi comunali e trasporto scolastico”.
7. CHIARIMENTI: per eventuali chiarimenti i concorrenti possono rivolgersi ai numeri telefonici
indicati al punto 1.
8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott.ssa Gloria Giuntini in qualità di responsabile p.o
Area  “Servizi Sociali, Educativi, Culturali e Attività Sportive” del 3° Settore, “Servizi alla Person a, al
cittadino ed alle imprese”.
9. TITOLARE DEL TRATTAMENTO DATI: Comune di Campi Bisenzio.
10. RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DATI: Dott.ssa Gloria Giuntini in qualità di responsabile
p.o   Area   “Servizi  Sociali,  Educativi,  Culturali  e  Attività  Sportive”  del  3° Settore  “Servizi  alla
Persona, al cittadino ed alle imprese”.

− Formano parte integrante e sostanziale del presente avviso:
a)  la  Domanda  di  manifestazione  di  interesse  con  dichiarazione  di  possesso  dei  requisiti  di
partecipazione e modello offerta tecnica;
b) il disciplinare da allegare alla domanda  firmato per accettazione.

La responsabile P.O. Servizi Sociali,
Educativi, Culturali e Attività Sportive

(Dott.ssa Gloria Giuntini 



ALLEGATO 1)

DISCIPLINARE

Premesso che l’Amministrazione comunale  di  Campi  Bisenzio  ha  acquisito  dall'anno 2012 un
sistema informatizzato di gestione della rilevazione dei pagamenti dei servizi di mensa scolastica,
nidi  comunali  e trasporto scolastico,  in  esecuzione della  Determinazione del  Responsabile  del
settore n.____del_______viene indetta una selezione per la gestione di n. 15 punti di ricarica
dei suddetti  pagamenti.  L’Amministrazione si riserv a di modificare il  numero dei punti di
ricarica a cui affidare il servizio in relazione al la dislocazione sul territorio ed a motivi di
organizzazione  della  gestione  del  servizio  nonché  a d  altri  motivi  di  carattere
economico/finanziario.

art.1 
Descrizione del servizio

1. Per gli utenti dei servizi  mensa scolastica, nidi comunali e trasporto scolastico, il pagamento
avviene  a  mezzo  sistema denominato  “SCHOOL E  SUITE”.  Ciascun  utente  del  servizio  sarà
dotato di un codice numerico  attribuito da parte dell’ufficio Educazione ed Istruzione del Comune
con il  quale  recandosi presso l’esercizio commerciale potrà effettuare la ricarica comunicando
all'esercente il  tipo di servizio che intende pagare e l’importo in euro da versare. Tale l'importo
resta a totale discrezione del pagante. Una volta effettuata la ricarica l’esercente deve consegnare
all’utente  una  ricevuta/documento  che  contiene  i  dati  predisposti  dal  sistema.  Le  tariffe  sono
determinate annualmente dalla Giunta Comunale.
2. Il personale del punto di ricarica dovrà provvedere alla riscossione della somma e mediante
collegamento  via  internet  al  programma  “SCHOOL E  SUITE”  dovrà  registrare  il  pagamento
rilasciando apposita ricevuta/documento.  Il  sistema registrerà a credito del  pagante la  somma
versata che, sulla base del codice indicato dal genitore/pagante, sarà attribuita a ciascun bambino
utente del servizio del servizio indicato.
3.Il sistema di ricarica è completamente automatizzato e non necessita di operazioni discrezionali
da  parte  dell’esercente  il  quale  non  potrà  accedere  ai  dati  personali  dell’utente,  ma  soltanto
effettuare l’operazione di ricarica e rilasciare l’estratto conto della situazione di credito/debito dello
stesso.
4. La comunicazione del codice identificativo utente ed il controllo dei pagamenti viene effettuato
dal Comune senza responsabilità alcuna a carico dell’esercente.
5. Per il servizio mensa la prenotazione del pasto giornaliero viene effettuata presso le scuole sede
dei refettori. Con tale configurazione la prenotazione del pasto costituisce ordine di addebito sul
“conto a scalare dell’utente” quindi confluendo in automatico sul sistema andrà a scalare l’importo
di un pasto sulla base del costo attributo a quell’utente, aggiornando il saldo utente. 
6. L'addebito del costo mensile del servizio trasporto e nido avviene alle scadenze prestabilite
dagli appositi Regolamenti Comunali.
7. Ai fini di una definizione del servizio si rileva che nell’anno scolastico 2014/2015 gli iscritti ai
servizi sono stati: mensa circa 3200, nidi 90, trasporti circa 500.

art. 2 
Requisiti di ammissione

1.Possono presentare domanda per l’avviso di cui in oggetto gli operatori economici in possesso
dei requisiti:
- di idoneità di cui all’art.38 del D.Lgs.163/2006;
- di capacità economica finanziaria ai sensi dell’art. 41 comma 1 lett. b) D.Lgs.n.163/2006 ;
- con sede operativa nel territorio del Comune di Campi Bisenzio e Signa, in considerazione dei
plessi scolastici collocati in tale Comune e fruiti dai bambini residenti in entrambi i comuni.
I  requisiti  devono essere posseduti  al  momento della  presentazione della  domanda ed essere
oggetto di  dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000, che deve essere resa secondo il  modello
Allegato A).



art.3
Requisiti speciali di ammissione 

1. L’esercente che presenta domanda oltre ai requisiti di ammissione di cui all’art. 2, per ogni punto
di ricarica per il quale si partecipa al presente avviso, dovrà : 
a) disporre di una connessione ad internet con banda minima garantita pari a 128 Kbps;
b) garantire minimo n.6 giorni di apertura settimanali dell’esercizio commerciale;
c) garantire un monte ore settimanali di apertura pari a 42 ore;
d) disporre di pago-bancomat;
I  requisiti  devono essere oggetto di dichiarazione che deve essere resa all’interno del modello
Allegato A).

art.4
Oneri a carico dell’esercente 

1. L'esercente in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 ed individuato in base ai criteri di cui all'art.6
sarà attivato, da parte dell’azienda che fornisce il programma di gestione dei servizi al Comune,
per visualizzare solo le pagine per la ricarica e non le parti contenenti i dati anagrafici completi.
Ogni esercente sarà attribuita una password per l’accesso e sarà oggetto di formazione a carico
del Comune.
2.L' esercente dovrà :
a) provvedere alla riscossione delle entrate relative ai servizi di refezione scolastica, nidi comunali
e trasporto scolastico rilasciando agli utenti una ricevuta attestante l’avvenuto pagamento;
b) tenere un comportamento corretto nei confronti dell’utenza;
c) stampare a fine giornata un resoconto riepilogativo di tutti i movimenti della giornata al fine di
avere un riscontro mensile delle ricariche effettuate.
d) versare entro, e non oltre, il giorno 10 del mese successivo a quello in cui sono stati effettuati gli
incassi sul conto corrente del Comune di Campi Bisenzio il totale dell’incassato, al netto dell'aggio
compreso I.V.A. di legge, tramite addebito permanente su conto corrente.
e) presentare ogni tre mesi il rendiconto relativo alle entrate del trimestre precedente o comunque
secondo quanto prescritto dalla legge vigente in materia (ai sensi degli artt. 93, 223 e 233 del
D.Lgs.  267/2000).  Al  rendiconto  dovranno  essere  allegate  le  necessarie  pezze  d’appoggio
consistenti nelle copie della documentazione di cui al precedente punto c).
f)  presentare  annualmente  –  entro  il  30  gennaio-  il  rendiconto  relativo  alle  entrate  dell’anno
precedente ed ai beni concessi in uso gratuito compilando i modelli n.21 e 24 approvati con DPR
n.194/1996 o comunque secondo quanto prescritto dalla legge vigente in materia ( ai sensi artt. 93
e 233 del D.Lgs.267/2000) .
g) comunicare tempestivamente eventuali disfunzioni del sistema.
h) comunicare tempestivamente all’u.o. Educazione ed Istruzione eventuali cambiamenti di sede:
fermo restando  che,  se  il  cambiamento  di  sede  dovesse  comportare  una  maggiore  distanza
rispetto a quanto indicato al successivo art. 6, il Comune si riserva di risolvere l’affidamento nel
caso in cui non permanga pubblico interesse al mantenimento del punto di ricarica nella nuova
sede, e conseguentemente affidare la gestione del servizio al  primo concorrente che segue in
graduatoria più vicino alla scuola primaria della zona in cui è collocato l'esercizio.
3.I gestori dei punti di ricarica assumono la veste e la funzione di Agenti contabili in funzione del
fatto  che  maneggiano  denaro  pubblico.  Assumono  inoltre  gli  obblighi  di  incaricati  di  pubblico
servizio e responsabili del trattamento dei dati, in particolare attinente agli obblighi di riservatezza e
segreto (nel rispetto del D.Lgs.163/2003) ed alle responsabilità contabili.
Gli obblighi sono assunti per eventuali altri operatori incaricati del servizio dal titolare dell'attività.
4.L’esercente informa la propria attività ai seguenti principi:
a) esercizio delle funzioni sotto la vigilanza del Comune di Campi Bisenzio secondo le disposizioni
del presente Avviso e dei regolamenti applicabili;
b) Responsabilità nella gestione dei fondi e dei beni affidati secondo le leggi vigenti in materia;
c) Assoggettamento alla giurisdizione della Corte dei Conti;
d) Obbligo di rendere il conto delle operazioni eseguite nelle forme e secondo le modalità previste
dalla vigente legislazione;
Per svolgere le suddette operazioni i gestori saranno supportati dall’u.o. Educazione ed Istruzione
unitamente all’u.o.Ragioneria.



5. Il esercente si obbliga ad attivare il servizio entro il giorno 14 settembre 2015.
6. I soggetti sopra indicati che presentano domanda devono assumersi i seguenti obblighi:
- accettare tutte le condizioni previste nel presente avviso;
- di costituire, se aggiudicatario, entro il termine che sarà stabilito, apposita cauzione a garanzia
del contratto tramite sottoscrizione di polizza fidejussoria di importo pari ad euro 5.000,00.

art.5
Compenso per l’esercente

1.  All'esercente  è  riconosciuto  un  aggio  nella  misura  massima  del  3,00% a  cui  deve  essere
aggiunta I.V.A. di legge.
2. Alla luce delle disposizioni previste dalla Circ. 15/E dell'Agenzia delle Entrate del 13 aprile 2015,
l'esercente  dovrà  riversare  al  nostro  Ente,  nei  termini  previsti  dalla  convenzione,  le  ricariche
incassate, non ancora trasferite nei conti del Comune, al netto dell’aggio comprensivo dell’I.V.A.
Ne discende che l’I.V.A. sarà versata all’Erario direttamente dagli esercenti.  Per la riscossione di
tale importo l'esercente produrrà fattura ogni 4 mesi; l'ufficio competente procederà ai necessari
controlli effettuando i dovuti riscontri. 
3. Il esercente si obbliga al rispetto delle normative in materia di tracciabilità dei flussi finanziari ai
sensi  all'art.  3  della  L.  13.08.2010 n.  136 s.m.i.  recante  le  norme sulla  tracciabilità  dei  flussi
finanziari.

art. 6
Criteri di affidamento

1.  L’Amministrazione  comunale,  al  fine  di  agevolare  l’utenza  all’accesso  al  servizio,  intende
dislocare i punti di ricarica in modo tale da coprire gran parte del territorio comunale. Pertanto nella
valutazione dell’offerta si terrà conto della collocazione dell’esercizio commerciale ed a parità di
punteggio,  attribuito  ai  sensi  del  comma  2  del  presente  articolo,  sarà  data  la  precedenza
all’esercizio più vicino alla scuola primaria della zona in cui è collocato l'esercizio.
2. Il servizio sarà aggiudicato sulla base dell’offerta più vantaggiosa secondo i seguenti criteri:
a) maggiore orario di apertura oltre le ore 42, punti 30. Sarà attribuito il punteggio di 30 all’esercizio
che garantirà il maggior numero di ore di apertura, mentre agli altri sarà attribuito il punteggio in
misura proporzionalmente inferiore applicando la seguente formula .
punteggio individuale= Numero ore apertura x 30

num.massimo di ore di apertura offerte
b) offerta di orario continuato:15 punti
c) apertura domenicale e /o festiva: massimo 15 punti

art. 7
Durata dell’affidamento

1. L’affidamento avrà durata dal mese di  settembre 2015 per due anni  scolastici  2015/2016 e
2016/2017, con scadenza al 31 agosto 2017, salvo possibilità di proroga per ulteriori due anni da
valutare secondo le normative vigenti e l’interesse dell’amministrazione comunale.
2. Non è, in ogni caso, ammessa proroga tacita.

art. 8
Termini e Modalità di presentazione dell’offerta

1. I soggetti interessati ed in possesso dei requisiti di cui all’art. 2 e 3 dovranno far pervenire la
propria  proposta  entro  e  non  oltre  il  termine delle  ore  13,00  del   giorno 19    agosto    2015.  
Non saranno esaminate proposte pervenute fuori dai termini sopra indicati, anche se inviate per
posta prima della scadenza. L’ufficio non si assume responsabilità per ritardi o perdite imputabili al
servizio  postale.  Il  recapito  del  plico  rimarrà  ad  esclusivo  rischio  del  mittente.  Ai  fini
dell’accertamento del rispetto dei termini di ricevimento dell’offerta, farà fede il timbro di arrivo al
Protocollo Comunale attestante il giorno di ricevim ento.
2.L’offerta deve essere redatta esclusivamente utilizzando il modello Allegato A) inviata in busta
chiusa, con indicazione del mittente e “Manifestazione di interesse per l’attivazione di 15 punti di
ricarica per il pagamento delle tariffe per il sevizio di refezione scolastica, nidi comunali e trasporto



scolastico”,  indirizzata a: Comune di Campi Bisenzio, Settore 3° “Servizi alla Persona, al cittadino
ed alle imprese” , Piazza Dante 36, 50013 Campi Bisenzio.
3. L’offerta confezionata secondo quanto scritto al precedente comma 2 dovrà contenere 2 buste
idoneamente sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura :
la BUSTA A) - “domanda e dichiarazioni” dovrà contenere:
1)la domanda di partecipazione con dichiarazione di po ssesso dei requisiti redatta secondo
il  modello Allegato A) all'avviso. La domanda dovrà essere sottoscritta in  originale dal  Legale
Rappresentante dell’Impresa o da un procuratore del Legale Rappresentante munito della relativa
procura  in  copia  conforme  all’originale.  Alla  domanda  deve  essere  allegata  fotocopia  di  un
documento di  identità  da parte del  firmatario  e la  documentazione richiesta nella  domanda di
partecipazione a dimostrazione di quanto dichiarato;
2) se necessario, lo schema di dichiarazione , di cui all’Allegato A1) , sottoscritto personalmente
da tutti i soggetti di cui all’art. 38 lett. b del Codice degli Appalti, fatta eccezione per il firmatario
dell’Allegato A), con allegata foto copia di documento di riconoscimento;
3) copia del disciplinare debitamente sottoscritto su ogni pagina dal Legale Rappresentante;

la BUSTA B – “Offerta tecnica” –dovrà contenere:
l' Offerta redatta secondo il modello Allegato B ) contenente tutte le notizie utili all’attribuzione dei
punteggi come indicati all’art. 6.

art.9
Cause di esclusione

1.Non saranno valutate le offerte nel caso in cui:
a) siano pervenute fuori del termine perentorio indicato;
b) la documentazione non contenga tutti i dati utili a consentire la verifica del possesso dei requisiti
di ammissione.

art. 10
 Aggiudicazione e affidamento del servizio

1.I plichi contenenti le offerte presentate saranno aperti pubblicamente il giorno 25 agosto 2015
alle ore 10,00 presso il Comune di Campi Bisenzio, nella sede di Villa Montalvo.
Ciascun concorrente potrà assistere con non più  di  un  rappresentante debitamente  munito di
delega.  Il  concorrente  presente  allo  svolgimento  delle  procedura  di  gara  dovrà  esibire  un
documento di riconoscimento in corso di validità ai fini dell’identificazione.
Saranno aperte le buste con le offerte pervenute contenenti le due  buste A) e B) accertandone la
regolarità. Poi si procederà all’apertura delle buste A) di tutti i partecipanti, verificando la presenza
di tutta la documentazione richiesta per l’ammissione.
3.Successivamente, dopo avere valutato pubblicamente i documenti richiesti e presentati, saranno
individuati i concorrenti ammessi od eventualmente esclusi.
4. Se risultasse necessario chiedere chiarimenti ai concorrenti in ordine al contenuto dei certificati
documenti o dichiarazioni presentati nonché richiedere ulteriore documentazione specifica, sarà
rinviata a successiva data la definizione delle procedure di ammissione.
5.Successivamente si procederà all’apertura della busta B) –“offerta tecnica” ed all’attribuzione dei
punteggi nel rispetto dei criteri di cui all’art.7 del presente disciplinare. Terminata l’attribuzione dei
punteggi si procederà alla lettura dei punteggi attribuiti.
6.  Sulla  base dei  punteggi  ottenuti  dalle  domande /offerte  presentate  sarà  redatta  una unica
graduatoria. 
In presenza di un numero di domande/offerte maggiore di 15 si procederà in ordine di punteggio
attribuito e, a parità di punteggio, si procederà in base al criterio di precedenza di cui all'art.6. 
7.L’Amministrazione comunale si riserva di non aggiudicare il servizio e/o di aggiudicarlo anche in
presenza di un sola offerta, senza che i concorrenti possano vantare alcuna pretesa al riguardo. 
L’aggiudicazione non obbligherà comunque il Comune fino a quando non sarà adottato e divenuto
esecutivo il relativo atto formale di aggiudicazione.
8.L’assegnazione  del  servizio  avverrà  a  seguito  di  approvazione,  con  Determinazione  del
Responsabile del 3° Settore, del verbale di gara da  cui risulteranno le operazioni di ammissione e
di  valutazione delle  offerte.  Nel  verbale si  darà atto del  nominativo dei  primi  classificati  in  via
provvisoria e degli altri che seguono.



9.  Successivamente  all’assegnazione  provvisoria  saranno  effettuate  le  necessarie  verifiche  in
ordine al rispetto dei requisiti generali dichiarati in sede di autocertificazione.

art.11
Pubblicità

Il presente Avviso Pubblico è pubblicato all’Albo on-line del Comune di Campi Bisenzio e sul sito
internet www.comune.campi-bisenzio.fi.it.

art.12
Tutela della  privacy

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 i dati forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento, anche con
l'utilizzo  di  procedure  informatiche,  ai  soli  fini  dell'espletamento  della  presente  procedura  di
selezione.

art. 13
Norma finale

1.Dell’esito della presente selezione sarà data comunicazione a tutti i concorrenti e sul sito del
Comune di Campi Bisenzio.
2.A seguito  di  conclusione  degli  atti  e  di  individuazione  degli  esercenti  il  Comune  di  Campi
Bisenzio procederà alla stipula di apposito contratto in forma di scrittura privata, redatto sulla base
degli obblighi assunti nel presente avviso. La convenzione sarà registrata solo in caso d’uso a cura
e spese della parte richiedente ai sensi dell’art. 5 del DPR131/1986 e successive modifiche ed
integrazioni.


